REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo oraz na terenie przyleglych
parkingow

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Biblioteki i Centrum Kultury Gminy Wejherowo (dalej BCK), w obiektach
budowlanych stanowigcych mienie BCK oraz na terenie wokol nieruchomos$ci i parkingdw
przylegtych (zwanego dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji 1 zapisu informacji
Z monitoringu oraz sposOb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Biblioteka i Centrum Kultury Gminy
Wejherowo z siedziba gtowng w Goscicinie, ul. Drzewiarza 2, reprezentowanym przez
Dyrektora BCK.

§2
Celem instalacji monitoringu w BCK jest:
zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
1) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow BCK
2) ochrona mienia BCK.

§3
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegoOlnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie 1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace
podglad obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktorych znajduja sig
kamery monitoringu zawiera Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
2. BCK posiada monitoring wewnetrzny oraz zewngtrzny (obejmujacy obszar wokot
budynkéw BCK).
3. Monitoring podlega nadzorowi Dyrektora BCK.
4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw z monitoringu na terenie BCK
1 obszaru do niego przylegltego upowaznieni s3:
a. Dyrektor
b. Inspektor Ochrony Danych Osobowych
C. inne osoby i podmioty na zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

§4
1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestracji 1 zapisowi na nos$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.
3. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane
1 przechowywane uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia



Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikdéw i innych osob, ktéorych w
wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢ Administrator przetwarza wytacznie do celow,
dla ktorych zostaty zebrane i1 przechowuje nie dtuzej niz 14 dni od dnia nagrania.

5. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powziagl wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod
W postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

6. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 1 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie
stanowig inaczej.

7. Wejscie do pomieszczenia, gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Dyrektora BCK  a takze po wyrazeniu przez niego zgody lub
w obecnos$ci upowaznionego pracownika, ktory sprawuje obstuge informatyczna nad
systemem.

8. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sg elementy monitoringu oraz miejsce ich zapisu
stanowi Zalacznik nr 1 do Regulaminu

§5
1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z napisem Obiekt Monitorowany przy wejsciach do budynkéw BCK
oraz w miejscu, w ktorym rozpoczyna si¢ obszar monitorowany.
2. Dane zapisane na nosniku nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
3. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora
BCK lub w przypadku jego nieobecnosci przez osobg posiadajaca odpowiednie
upowaznienie.
4. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwroci¢ si¢ do Dyrektora BCK z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest w siedzibie gléwnej BCK w Goscicinie, ul. Drzewiarza
2 oraz na stronie internetowej BCK w zaktadce Rodo.

§7
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Biblioteki 1 Centrum
Kultury w Goscicinie.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu — Zarzgdzenie 10/2020 z dnia 28.02.2020 r.
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie BCK oraz terenie przylegltym

Wykaz miejsc w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

Goscicino
o Kamery zewnetrzne
e 1 kamera obejmujaca scen¢ z przodu
e | kamera obejmujaca parking
e 1 kamera obejmujaca wejscie gtowne
e 1 kamera obejmujaca wejscie boczne oraz tyt budynku
e 1 kamera obejmujaca tyt sceny
e 1 kamera obejmujaca tyt wiaty garncarskiej
e 1 kamera obejmujaca bok wiaty garncarskiej

1 kamera obejmujaca wjazd

Kamery wewnetrzne

1 kamera obejmujaca schody i wejscie glowne
1 kamera obejmujaca wejscie boczne parter

o O O O

1 kamera obejmujaca wejscie boczne przyziemie

Bolszewo
5. Kamery zewng¢trzne
d. 2 kamery od wejscia gldownego — ulica Reja obejmujace przylegajacy do
budynku chodnik oraz parking samochodowy
e. 1 kamera obejmujaca parking samochodowy przy ulicy Sienkiewicza
f. 1 kamera obejmujgca przylegajacy do budynku chodnik od ulicy Dhugiej
g. 1 kamera obejmujaca wyjscie oraz droge ewakuacyjng
6. Kamery wewngtrzne :
9. Parter
3) 2 kamery — hol gtéwny
4) 1 kamera — pomieszczenie biurowe
5) 1 kamera — hol biblioteka nr 1
6) 2 kamery — biblioteka nr 1
7) 1 kamera — hol biblioteka nr 2
8) 1 kamera — biblioteka nr 2
1. Pietro
9) 2 kamery — sala konferencyjna
10) 1 kamera — hol przy gabinecie Dyrektora
11) 1 kamera — pracownia komputerowa
12) 1 kamera — pracownia kserograficzna
7. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu — serwerownia.
8. Podglad z kamer — gabinet Dyrektora.



Bieszkowice

1. Kamery zewngtrzne
h. 2 kamery na placu glownym obejmujgce obszar placu zabaw oraz budynki A i B

2. Kamery wewnegtrzne :

10. Parter
13) 1 kamera — hol przy wejsciu gtownym
14) 1 kamera — pomieszczenie biblioteczne
15) 1 kamera — sala imprez
16) 1 kamera— czytelnia

2. Pietro

3. Miejsce rejestracji obrazu i podgladu z monitoringu — w kazdym obiekcie osobno
W pomieszczeniu technicznym/serwerowni.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu — Zarzqdzenie 10/2020 z dnia 28.02.2020 r.
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie BCK oraz terenie przyleglym

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych w zwigzku z monitoringiem wizyjnym

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), informujemy, ze:

11.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka i Centrum Kultury
Gminy Wejherowo (dalej BCK) z siedziba gtowna w Goscicinie, ul. Drzewiarza 2,
reprezentowanym przez Dyrektora BCK.

12.  Adres mailowy do kontaktow w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi:
iod@bckgw.pl

13.  Panstwa dane osobowe beda przetwarzane jako prawnie uzasadniony interes
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) w celu zapewnienia bezpieczenstwa 0sob
przebywajacych na terenie BCK oraz w celu ochrony mienia, w tym materialow
bibliotecznych:

17)  Art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

18)  Art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 o bibliotekach.

14.  Monitoringiem wizyjnym objete sa pomieszczenia Biblioteki i Centrum Kultury
Gminy Wejherowo oraz tereny wokot budynkéw znajdujacych sie w Goscicinie,
Bolszewie oraz Bieszkowicach.

15. Panstwa dane osobowe uzyskane w ramach monitoringu wizyjnego beda
przechowywane nie dtuzej niz 14 dni od dnia pozyskania. W przypadku, w ktorym obrazy
Z nagrania stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
zostala powzigta wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin
okreslony powyzej ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

16.  Dostep do Pani/Pana danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej BCK
beda mie¢ wyltacznie upowaznieni przez Administratora pracownicy w niezbednym
zakresie.

17.  Pani/Pana dane osobowe nie begda ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem
podmiotéw upowaznionych przez przepisy prawa oraz przez Administratora na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

18.  Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania,
usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody.

19.  Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa przez
administratora niezgodnie z ogoélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.

20. Decyzje nie bgda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, Pani/Pana dane nie beda

podlegac profilowaniu.


mailto:iod@bckgw.pl

